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Kawasan Pemeriksaan  

Tarikh Pemeriksaan  

Nama Pegawai 

Bertanggungjawab 

(Pusat Pengurusan Akademik 

dan Pengijazahan/ Pejabat 

Pendaftar/ JPP ) 

 

 

Nama Pegawai Pemeriksa 1) 

2) 

3) 

 
 
 
 

Bil. Pemeriksaan 

Skor 

Ya 

(1) 

Tidak 

(0) 

TB 

Laluan Keluar (Pintu)   

1. Laluan keluar bebas dari sebarang halangan     

2. Pintu kecemasan dapat dibuka dengan mudah semasa 

kecemasan 

   

3. Terdapat tanda “KELUAR” yang berlampu dipasang di atas pintu 

keluar. 

   

4. Terdapat minimum 2 pintu keluar bagi setiap bilik/ ruang (kecuali 

bilik kecil).  

   

Meja dan Kerusi  

1. Meja dalam keadaan baik dan selamat digunakan iaitu tidak 

rosak, pecah atau patah 

   

2. Kerusi dalam keadaan baik dan selamat digunakan iaitu tidak 

rosak, pecah atau patah 

   

3. Meja atau kerusi yang rosak tidak diletakkan di dalam dewan  

 

 

   



    

 

 

 

 

SENARAI SEMAK KKP 

– DEWAN 

No. Ruj. Dokumen : POSH.UPNM.09-39 

No. Keluaran          :  01 

No. Pindaan           :  01                

Tarikh                     :  6 JANUARI 2025 

Muka Surat            :  2/ 4  

 
 

Bil. Pemeriksaan 

Skor 

Ya 

(1) 

Tidak 

(0) 

TB 

Elektrik   

1. Bebas dari wayar elektrik terdedah (exposed wire) di atas lantai/ 

meja/ dinding 

   

2. Perkakasan perlindungan elektrik (kotak fius/ kotak DB) berada 

dalam keadaan baik   

   

3. Soket elektrik berada dalam keadaan baik    

4. Sistem elektrik berada dalam keadaan baik (laluan kabel & 

saluran) 

   

5. Lampu kecemasan berada dalam keadaan baik dan berfungsi     

6. Kedudukan alat elektrik pada tempat yang sesuai dan tidak 

terhalang  

   

7. Semua lampu berada dalam keadaan baik dan tidak rosak    

Lantai, Dinding & Siling  

1. Lantai sempurna (tidak licin, berminyak dan basah)    

2. Tahap kebersihan lantai memuaskan    

3. Siling dalam keadaan baik dan tidak bocor    

4. Siling bebas dari kesan tompokan air/berlumut    

5. Dinding dalam keadaan memuaskan – tidak retak, berlumut atau 

berkulat 

   

Pencahayaan & Pengudaraan 

1. Lampu mencukupi dan berfungsi sepenuhnya dan tidak rosak.    

2. Sistem penghawa dingin berfungsi dengan baik    

3. Pengudaraan dewan yang baik    

JUMLAH KESELURUHAN    

MARKAH (%) 

(Jumlah Ya)/ (Jumlah Ya + Jumlah Tidak) x 100% 

 

 

Kategori Pemarkahan  
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Bil. Pemeriksaan 

Skor 

Ya 

(1) 

Tidak 

(0) 

TB 

Skala Pemarkahan 

Sangat memuaskan, A =  (90 -100%) 

Memuaskan, B = (70 - 89.99%) 

Tidak Memuaskan, C = (50 - 69.99%) 

Sangat Tidak Memuaskan, D = (0 - 49.99%) 

 
 
 

Ulasan (jika ada) 

 

 

 

 
 
 

Tindakan (Tandakan √) 

Penambahbaikan oleh pihak Pusat 

Pengurusan Akademik dan 

Pengijazahan/ Pejabat Pendaftar 

 Maklumkan laporan kepada Jawatankuasa 

Keselamatan dan Kesihatan 

 

Penambahbaikan oleh pihak JPP  Laporan dimasukkan ke dalam Fail 

Pemeriksaan Tempat Kerja di Pejabat 

UPRKKP 
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Disediakan oleh 

 (Ahli JKK/ Pegawai UPRKKP) 

Disahkan oleh  

(Pegawai KKP/ Ketua Unit UPRKKP) 

Tandatangan  

 

Tandatangan  

Nama/ Cop  Nama/ Cop  

Jawatan  Jawatan  

Tarikh  Tarikh  

 
 
 
 


